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CONFIGURAZIONE DELLA CASELLA DI POSTA ELETTRONICA

Per la configurazione della casella si deve aprire il pannello di controllo e selezionare la
voce “Mail (Microsoft Outlook)”, a questo punto apparira un popup € sidovra

selezionare la voce “Mostra Profili...”.

| 3 Pannello di controllo 3

Tutti gli elementi del Pannello di controllo

Modifica le impostazioni del computer Visualizza per: lcone piccole ~

82, Account utente & Area geagrafica i Audio (5 AutoPlay

W Backup e ripristino (Windows 7) ] Barra delle applicazioni ed esplorazio... | A Caratteri @ Centro accessibilita

EE Centro connessioni di rete & condivis.. [ Centro PC portatile Windows & Centro sincronizazione 5 Connessione RemoteApp e desktop

B Crittografia unita BitLocker & Cronologia file 9 Dataeora Dispositivi e stampanti

I Gestione colori Gestione credenziali & Gestione dispositivi

@ Mouse & Opzioni di indicizzazione B Opzioni Esplora file Opzioni Internet

3B Opzioni risparmio energia [ Programmi & funzionalits Programmi predefiniti 9 Ripristino

Risoluzione dei problemi ¥ Sicurezza e manutenzione I sistema & Spazi di archiviazione

=l Stampanti 12 Strumenti di Windows. E= Tastiera Telefono e modem

8 Windows Defender Firewall @ Impostazion di posta - gsciacca Outiook x

Account di posta elettronica
"3 Configurare e directory e gli account perla oo oo
57 posta elettronica.

File di

Cambiare le impostazioni peri file usati da YT
Outlook per archiviare messaggi e d it BIECEe

Configurare pid profili per i account di
Q posta elettronica & i file di dati. In genere ne Mastra profill.,

occorre solo una.

_ —

Nella schermata successiva cliccare il tasto “Aggiungi”, inserire 'indirizzo di posta

elettronica e cliccare il tasto “Ok”.

F
P Posta elettronica x

Generale

e Elenco profili installati:

gsciacca Cutlook
Zimbra

Q Muovo profilo

(ID Crea nuovo profilo

Aggiunagi... Rimuavi Proprieta Copia...
B B ome profilo: Annulla

All'awvio di Microsoft Outlook: test@lab-ildato. ey
D Richiedi un profilo da utilizzare

ﬂ Utilizza sempre questo profilo

gsciacca Outlook e

oK Annulla Applica
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Nella videata che apparira selezionare “ Configurazione manuale o tipi di server
aggiuntivi” e cliccare “Avanti”. Nella schermata successiva selezionare “POP o IMAP” e
cliccare “Avanti”.

Nella schermata successiva inserire i dati della mail e le informazioni come visualizzato
nell’limmagine seguente, ponendo attenzione al fatto di selezionare IMAP e NON
cliccare il tasto “Avanti”.

-a Aggiungi account

Impostazioni account POP e IMAP
Immettere le impostazioni del server di posta per l'account.

Informazioni utente Prova impostazioni account
Nome: test@lab-ildato.eu E consigliabile provare I'account per accertarsi che i dati
. ) immessi sono corretti.
Indirizzo di posta test@lab-ildato.eu
elettronica:
e Prova impostazioni account ...
Tipo account: IMAP ~ I
Prova impostazioni account facendo clic su
Server posta in arrivo: zimbra.ildato.it Avanti

Server posta in uscita (SMTP): | zimbra.ildato.it
Informazioni accesso

e test@lab-ildato.eu Posta da mantenere offline: Tutto

Password: AEAKRRRARAR '

a Memorizza password

() Richiedi accesso con autenticazione password di
protezione (SPA) Altre impostazioni ...

< Indietro Avanti > Annulla ?

A questo punto cliccare il tasto “Altre Impostazioni” nella stessa identica videata.
Cliccato il tasto si aprira un popup; selezionare la tab “Server di posta in uscita” e
selezionare la voce “Il server della posta in uscita (SMTP) richiede l’autenticazione.
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-i Impostazioni posta elettronica Internet X

Generale ISenrerdella posta in uscita Ilmpostazioni avanzate

er\.rer della posta in uscita [SMTP] richiede I'autenticazione

¥ Utilizza le stesse impostazioni del server della posta in arrivo

() Accedi con

Memaorizza password
Richiedi autenticazione password di protezione [SPA)

Fatto questo selezionare la tab “Impostazioni avanzate” e compilare i campi come
nell’limmagine seguente.

B Impostazioni posta elettronica Internet X

Generale Server della posta in uscita || Impostazioni avanzate

Mumeri porte server
Server posta in arrivo [IMAF): 993 Valori predefiniti

Utilizzare il tipo di connessione crittografata sequente: | S5L/TLS
Server posta in uscita [SMTF): 465|
Utilizzare il tipo di connessione crittografata seguente: | S5L/TLS
Timeout server
Breve " Lungo 1 minuto
Cartelle
Percorso cartella radice:
Posta inviata
[CJ Non salvare copie degli elementi inviati
Posta eliminata

|_| Contrassegna elementi per I'eliminazione, ma non spostarli automatican

Gli elementi contrassegnati verranno eliminati definitivamente quando 1
elementi nella cassetta postale vengono rimossi.

° Rimuovi elementi al passaggio a un'altra cartella in modalita online

A questo punto si potra cliccare il tasto “Ok”. Si chiudera il popup e si visionera la
schermata precedente; a questo punto si potra cliccare il tasto “Avanti”.

Attendere fino a che le due voci non hanno la spunta verde. Nel caso di X rosse significa

che la configurazione precedente non & stata svolta nella maniera corretta. A questo
punto cliccare “Chiudi”.

Togliere il flag sulla videata seguente e cliccare “Fine”.
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Q Aggiungi account X

La configurazione & stata completata.

Sono disponibili tutte le informazioni necessarie per impostare 'account.

] Configura Outlook Mobile anche sul mio telefono Agagiungi account...

< Indietro ?
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NOTE

In caso di difficolta durante la configurazione della casella di posta, & possibile
contattare il servizio di assistenza tecnica de Il Dato Srl inviando una
comunicazione all’indirizzo e-mail supporto@ildato.it.

Il team tecnico rimane inoltre a disposizione per fornire chiarimenti, suggerimenti o
indicazioni utili al miglioramento della presente guida e del processo di abilitazione
dell’autenticazione a due fattori.
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